
2020-2021 EĞİTİM - ÖĞRETİM YILI  DEVELİ HÜSEYİN ŞAHİN MESLEK YÜKSEKOKULU / BÜRO YÖNETİMİ ve
YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİM PLANI

1SINIF: DÖNEM: GÜZ

Ders Kodu Ders Adı (Türkçe) T P K AKTS Tip Op. PSKMPSDS

Kısaltmalar: PSDS: Paketten Seçilecek Ders Sayısı

PSKM: Paketten Seçilecek Kredi Miktarı

Müf.No

BYA101 TÜRK DİLİ-I 2 0 2 2 Z2020

BYA103 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ-I 2 0 2 2 Z2020

BYA105 YABANCI DİL-I 2 0 2 2 Z2020

BYA107 İŞLETME-I 2 0 3 3 Z2020

BYA109 EKONOMİ-I 2 0 3 3 Z2020

BYA111 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 2 0 3 3 Z2020

BYA113 KLAVYE TEKNİKLERİ 3 1 4 4 Z2020

BYA115 BİLGİSAYAR BÜRO PROGRAMLARI 3 1 4 4 Z2020

BYA117 TİCARİ MATEMATİK 3 0 3 3 Z2020

BYA119 TEMEL HUKUK 2 0 2 2 Z2020

KAP101 KARİYER PLANLAMA 0 1 2 2 Z2020

K R E D İ    T O P L A M I 30 / 30 30

1SINIF: DÖNEM: BAHAR

Ders Kodu Ders Adı (Türkçe) T P K AKTS Tip Op. PSKMPSDS

Kısaltmalar: PSDS: Paketten Seçilecek Ders Sayısı

PSKM: Paketten Seçilecek Kredi Miktarı

Müf.No

BYA102 TÜRK DİLİ-II 2 0 2 2 Z2020

BYA104 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ-II 2 0 2 2 Z2020

BYA106 YABANCI DİL-II 2 0 2 2 Z2020

BYA108 İŞLETME-II 2 0 2 2 Z2020

BYA110 EKONOMİ-II 2 0 2 2 Z2020

BYA114 YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI 3 1 3 3 Z2020

BYA116 MESLEKİ YAZIŞMALAR 4 0 3 3 Z2020

BYA118 DOSYALAMA VE ARŞİVLEME 3 0 2 2 Z2020

BYA120 İLETİŞİM 2 0 2 2 Z2020

BYA122 STAJ 0 0 8 8 Z2020

BYA126 SEÇMELİ DERSLER 2 0 2 2 S 12020

BYA112 ÖRGÜTSEL DAVRANIŞ 2 0 2 2 S2020

BYA124 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 2 0 2 2 S2020

K R E D İ    T O P L A M I 30 / 60 60

2SINIF: DÖNEM: GÜZ

Ders Kodu Ders Adı (Türkçe) T P K AKTS Tip Op. PSKMPSDS

Kısaltmalar: PSDS: Paketten Seçilecek Ders Sayısı

PSKM: Paketten Seçilecek Kredi Miktarı

Müf.No

BYA201 TEKNOLOJİ KULLANIMI 2 0 3 3 Z2019

BYA203 ETKİLİ VE GÜZEL KONUŞMA 2 0 3 3 Z2019

BYA205 MESLEKİ YABANCI DİL-I 2 0 2 2 Z2019

BYA207 MUHASEBE 4 0 4 4 Z2019

BYA209 BÜRO YÖNETİMİ 3 0 4 4 Z2019

BYA211 İŞ VE SOSYAL GÜVENLİK HUKUKU 2 0 3 3 Z2019

BYA213 SEKTÖR UYGULAMALARI-I 2 4 5 5 Z2019

SEÇ 201 SEÇMELİ DERSLER (GÜZ) 2 0 3 3 S 22019

BYA215 KALİTE YÖNETİM SİSTEMLERİ 2 0 3 3 S2019

BYA217 İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİMİ 2 0 3 3 S2019

BYA219 MESLEK ETİĞİ 2 0 3 3 S2019

BYA221 SUNU TEKNİKLERİ 2 0 3 3 S2019

BYA223 İLK YARDIM 2 0 3 3 S2019

K R E D İ    T O P L A M I 30 / 90 87

2SINIF: DÖNEM: BAHAR

Ders Kodu Ders Adı (Türkçe) T P K AKTS Tip Op. PSKMPSDS

Kısaltmalar: PSDS: Paketten Seçilecek Ders Sayısı

PSKM: Paketten Seçilecek Kredi Miktarı

Müf.No

BYA202 TOPLANTI YÖNETİMİ 2 0 3 3 Z2019

BYA204 HALKLA İLİŞKİLER 2 0 3 3 Z2019
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BYA206 MESLEKİ YABANCI DİL-II 2 0 2 2 Z2019

BYA208 BİLGİSAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI 3 1 4 4 Z2019

BYA210 BİLGİ YÖNETİMİ 2 0 3 3 Z2019

BYA212 KAMU VE ÖZEL KESİM YAPISI 3 0 4 4 Z2019

BYA214 SEKTÖR UYGULAMALARI-II 2 4 5 5 Z2019

SEÇ 202 SEÇMELİ DERSLER (BAHAR) 2 0 3 3 S 22019

BYA216 MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ 2 0 3 3 S2019

BYA218 GİRİŞİMCİLİK 2 0 3 3 S2019

BYA220 HIZLI YAZMA VE OKUMA TEKNİKLERİ 2 0 3 3 S2019

BYA222 ÇALIŞMA PSİKOLOJİSİ 2 0 3 3 S2019

BYA224 ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ 2 0 3 3 S2019

BYA226 KİŞİSEL GELİŞİM 2 0 3 3 S2019

K R E D İ    T O P L A M I 30 / 120 114
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